UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY CAC KCN Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sa: 06 JKH-KCN Bdc Giang, ngav8thdng 3 nam 2013
KE HOACH

Thuce hién cai cach hanh chinh nim 2013

Thuc hién K& hoach sé 89/KH-UBND ngay 14/01/2013 cia UBND tinh vé
viéc cai cach hanh chinh nha nudc nam 2013, Ban Quan ly cac KCN Bic Giang
xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2013 nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU:
1. Muc dich:

Nhim ning cao hiéu qua, hiéu luc cua nén hanh chinh céng, gop phﬁn cal
cach manh mé trong hoat dong quan ly nha nudc tai Ban va xay dung nén hanh
chinh hién dai cua toan tinh,

Xay dung van hoa coéng so tai Ban, chuycn nghlep hda doi ngli can bd congj
chie véi du pham chit va nang luc dap ng yéu cau cua nhimg nhi¢m vu moi.
Ap dung ¢o hiéu qua phin mém “mét cira dién wr” va hé thong quan ly chat
luong theo tidu chuan TCVN ISO 9001:2008 trong cac linh vuc hoat dong cua
Ban theo Chirng nhan da dugc cép.

2. Yéu ciu:

Cong tac cai cach hanh chinh phai dugc cu thé héa, chi rd thoi gian, tién do
trién khai va nghiém tic thuc hién theo quy dinh, chuong trinh, ké hoach chung
cua toan tinh.

Cac phong, don vi truc thudc Ban chu dong ph01 hop trlen khai thuc hién,
vach rd nhlmg nhiém vu, céng viéc phai thuc hién nham trién khai c6 hiéu qua
cong tac cai cach hanh chmh tai Ban,

11. NOI DUNG:
1. Cai cach thui tuc hanh chinh.
L.1. Ra sodt cdc thii tuc hanh chinh thujc thim quyén giai quyét cia Ban.

* Phong Quan ly Dau tu thuc hién ra soat nhom thu tuc hanh chinh lién
quan dén cong tac cap va diéu chinh Gidy ching nhén dau tu gom 04 thu tuc:

- Thu tuc dang ky dau tu doi v6i du an trong nude cé dé nghi cp gidy
chimg nhén dau tu (khong gén véi thanh 1ap doanh nghiép).

- Thii tuc dang ky dau tr di véi cac du an ¢6 vdn dau tu nuée ngoai khdng
phai tham tra.

- Thu tuc dang ky dau tr dbi voi du an dau tu trong nudc khong dé nghi
cép gidy chimg nhan dau tu.

- Thu tuc dang ky diéu chinh gidy chimg nhan dau tu



* Phong Quan ly Lao ddng thuc hién ra soat 04 thu tuc hanh chinh:

- Thu tuc ding ky ndi quy lao dong.

- Thu tuc ddng ky hé théng thang bang luong.

- Thu tuc dang ky quy ché tra luong, tra thuong.

- Thu tuc déng ky théa udc lao dong tap thé.

* Phong Quan ly Quy hoach va Mai truong thuc hién ra soat 02 thu tuc:
- Thu tuc tham gia y kién thiét ké co sé.

- Thu tuc cap gidy phép xay dung.

Thoi gian hoan thanh ra sodt tit ca cdc thii tuc: thang 6/2013

1.2. Ra sodt cdc thu tuc hanh chinh thuc hién lién thong.

B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia Ban chu déng tham muu sta doi, bd
sung va ban hanh Quy ché ph01 hop thyc hién co ché “mét cua lién thong™ trong
cép Glay ching nhan quyén sir dung dat, con ddu va ma sb thué thay thé Quy
ché phoéi hUp s6 01/LN/BQLKCN-CT-CA-TNMT ngay 30/8/2006 gitra Ban
Quan ly cac KCN tinh, S& Tai nguyén va Mai trudng, Cong an tinh va Cuc thué

tinh (Quy II).
1.3. Kiém sodt thii tuc hanh chinh

- Van phong thuc hién ra sodt lai doi ngii lam nhiém vu kiém soat thu tuc
hanh chinh tai Ban. Tham muu cho Lanh dao Ban t6 chirc phé bién, tap huan
nhiém vu kiém soat thii tuc hanh chinh cho toan thé can bo, cong chirc tai Ban

(Quy I).

- Van phong chu tri ph01 hop voi céc phong lién quan tham muu xay dung
va trién khai thuc hién Ké hoach ra soat quy dinh, thd tuc hanh chinh theo quy
dinh (thang 01).

- Vin phong chi tri phdi hop vai cac phong lién quan thue hién ra soat, cac
thu tuc hanh chinh dé ban hanh thudc tham quyen giai quyet clia Ban, dong thoi
thong ké, cap nhét, stra doi trinh UBND tinh cong b cong bé thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cua Ban cho phi hop véi quy dinh moi (Quy I1).

- Vin phong phéi hop véi cac phong lién quan, T4 chi dao thuc hién 1SO
tham muu cho Lanh dac Ban trong viéc kiém tra, giam sat thuc hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh tai Ban (Quy IV).

1.4. Phéi hop v&i cac co quan lién quan trién khai thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach vé cai cach tha tuc hanh chinh cua tinh tai Ban. Trao déi kinh
nghiém v&i cac don vi ¢6 lién quan trong giai quyét thu tuc hanh chinh, dam bao
dung thoi gian va thu tuc cho nha dau tu. Thuc hién tét Quy ché phdi horp quan
ly nha nude dbi véi cac KCN trén dja ban tinh.



2. Cii cach t6 chire by may:

Vin phong tham muu cho Lanh dao Ban trong vi¢c kién toan 16 chire, bd
sung thanh vién B phén tiép nhan va tra két qua, trang bi tai san, cong cu dung
cu, thiét bi ‘phuc vu hoat dong cua Bo phan (Quy 1); Tuyen dung b sung bién
ché con thiéu, phan bd cho cic phong theo Dé an xay dung co ciu bién ché hanh
chinh, sy nghiép cua Ban da dugc UBND tinh phé duyét; Phan ¢éng nhiém vu
phu hgp véi chire ndng cua timg phong va nang luc cua tung ca nhan, gan vaéi
trach nhiém thuc hién.

Ra soat va thuc hién nghiém chinh cac quy dinh ctia Nha nude vé tinh giam
bién ché trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép. Thuc hién quy hoach
¢an bd theo quy dinh, tao ngudn cén bd quan 1y bé nhiém.

Van phong tham muu cho Lanh dao Ban trong cbng tac cai cach hanh
chinh, xay dung vén hoa cong sO; Xay dung va trién khai Ké hoach thuc hi¢n
cac Nghl dinh, quy dinh cta phap luat vé thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,
cong tac dau tranh’ phong, chéng tham nhiing va cac biéu hién tiéu cuc khac
trong toan Ban.

3. Nang cao chit lwgng d6i ngii can bd, cong chire.

Tlep tuc doi meéi t.r.ong cong tac quan ly can bo, cong chtrc, vién chire, chu
trong cong tac dao tao, bdi dudng nang cao chat luong can b va chinh sach dai
ngé déi voi can bo, cong chirc. Cu can bo cong chire di dao tao, béi dLI'O‘ng ngan
han, dai han vé chuyén mén nghiép vu va kién thire quan Iy nha nude. T6 chuc
02 dot cén bd cong chuc di thim quan hoc tip tai cac tinh Ban.

Xay dung nhiém vu trong tdm can thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh
sd 193/2011/QP-UBND ngay 31/5/2011 cua UBND tinh vé viéc ban hanh Quy
dinh tiéu chi, cach danh gia, xép loai trach nhiém nguoi dimg déau S0, co quan,
don vi truc thuéc UBND tinh va Chu tich UBND huyén, thanh phd trong thi
hanh cong vu, trinh Chu tich UBND tinh phe duyét dong thon xay dung va trién
khat K& hoach thuc hién (Quy 1); Phan cong nhiém vu dén timg ca nhan can b
lanh dao, phong, don vi truc thudc va giam sat thuc hién.

4. Cai cach tai chinh cong.

Van phong tiép tuc duy tri viée thue hién co ché tu chu, khoan chi, C(")ng
khai, minh bach cac hoat dong chi tiéu tai Ban theo quy dinh. Thuong xuyen cap
nhét cac quy dinh mai ¢o lién quan va thyc hién tot Quy ché chi tidu ndi bd co
quan; Hudng dan va giam sat thuc hién d6i véi hoat dong tai chinh cua céc don
vi sg nghiép thude Ban.

5. Hién dai hoa nén hanh chinh nha nudc, ap dung hiéu qua cong nghé
thong tin, cong nghé cao, cac phan mém ung dung trong van hanh va quan ly tai
Ban nhu: cac phan mém quan ly tai liéu, phan mém quan 1y chét luong, ...

Van phong chu tri ph01 ho’p vdi cac phong tlep tuc trién khai ap dung va su
dung ¢o hi¢u qua phan mém *“mdt cira dién ti” trong hoat dong ctia Bo phan tiép
nhan va tra két qua tai Ban.



Tiép tuc ap dung hé théng quan ly chét luorng theo tiéu chuan TCVN ISO
9001-2008 trong cac linh vuc hoat ddng da dugc cap chimg nhan cua Ban.

I11. TO CHU'C THU'C HIEN:

1. Cac phong, don vi thugc Ban cén ¢ chire nang, nhiém vu duge phén
cong chut dong trién khai, de ra giai phap va té chirc thuc hién ké hoach. Pinh ky
bao cao két qua thuc hlen vé Van phong Ban trudc ngay 08 hang thang.

2. Vian phong theo d&i va giam sat viéc thuc hién Ké hoach, téng hop két
qud, bao cao Lanh dao Ban va co quan lién quan theo quy dinh.

Trén day la Ké hoach cai cach hanh chinh nam 2013 ctia Ban Quan ly cac
K.CN tinh Bac Giang.

Noi nhgn: TRUONG BAN

- Cac phong, don vi thudc Ban; -
- Luu: MC, VT.

Ban dién tir:

- Van phong UBND tinh;
- 56 No1 v,

- L.anh dao Ban.




